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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ 

ПРОГРАММЫПРОФЕССИОНАЛЬНОГОМОДУЛЯ 

ПМ.05ВЫПОЛНЕНИЕРАБОТПОДОЛЖНОСТИСЛУЖАЩЕГО«КАССИР» 

 
1.1. Цельипланируемыерезультатыосвоенияпрофессиональногомодуля 

Врезультатеизученияпрофессиональногомодуляобучающийсядолженосвоитьосновной

вид   деятельности   «Выполнение   работ   по   должности   служащего   

«Кассир»исоответствующиеемуобщиекомпетенцииипрофессиональныекомпетенции: 

1.1.1. Переченьобщих компетенций 
 

Код Общиекомпетенции 

ОК01 Выбиратьспособырешениязадачпрофессиональнойдеятельности,пр

именительнок различнымконтекстам 

ОК02 Осуществлятьпоиск,анализиинтерпретациюинформации,необходимойдлявыпол

нениязадачпрофессиональной деятельности 

ОК03 Планироватьиреализовыватьсобственноепрофессиональноеиличностноеразвитие 

ОК04 Работатьвколлективеикоманде,эффективновзаимодействоватьсколлегами,руково

дством,клиентами 

ОК05 ОсуществлятьустнуюиписьменнуюкоммуникациюнагосударственномязыкеРосс

ийской Федерации с учетом особенностей социального и культурногоконтекста 

ОК06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанноеповедение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, 

применятьстандартыантикоррупционногоповедения 
ОК09 Использоватьинформационныетехнологиивпрофессиональнойдеятельности 

ОК10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном 

ииностранномязыках 

ОК11 Использовать знания по финансовой грамотности, 

планироватьпредпринимательскуюдеятельностьвпрофессионал

ьнойсфере 

1.1.2. Переченьпрофессиональныхкомпетенций 
 

Код Профессиональныекомпетенции 

ВД6 Выполнениеработподолжностислужащего«Кассир» 

ПК1.3. Проводитьучетденежныхсредств,оформлятьденежныеикассовыедокументы 

1.1.3. Врезультатеосвоенияпрофессиональногомодуля обучающийсядолжен: 
 

Иметьпракти

ческийопыт 

выполненияработподолжности служащего«Кассир» 

Уметь принимать и оформлять первичные документы по кассовым 

операциям;проверятьналичиеобязательныхреквизитоввпервичныхдокумен

тахпокассе; 

составлять кассовую 

отчетность;вести кассовую 

книгу; 

проводитьформальнуюпроверкудокументов,проверкупосуществу,ари
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фметическуюпроверку; 

проводитьгруппировкупервичныхбухгалтерскихдокументовпорядупр

изнаков; 

 осуществлятьрасчеты 

сподотчетнымилицами,сперсоналомпооплатетруда; 

работатьсбезналичнымиформамирасчетов;ра

ботатьсконтрольно-кассовойтехникой; 
приниматьучастиевпроведенииинвентаризациикассы 

Знать нормативно-правовые акты, положения и инструкции по 

ведениюкассовыхопераций; 

оформлениеформкассовыхибанковскихдокументов; 

оформлениеоперацийсденежнымисредствами,ценнымибумагами,бланками

строгойотчетности; 

обязательныереквизитывпервичныхдокументахпокассе;фо

рмальную проверку документов, проверку по 

существу,арифметическуюпроверку; 

группировкупервичныхбухгалтерскихдокументовпорядупризнаков;так

сировку и котировку первичных бухгалтерских 

документов;правилаведения кассовой книги; 

организациюрасчетовсподотчетнымилицами,сперсоналомпооплатетруда; 

порядокработыпобезналичнымрасчетам;ор

ганизациюработы сККТ; 
правилапроведенияинвентаризациикассы 

 

1.2. Количествочасов,отводимоенаосвоениепрофессиональногомодуля 

 
Всегочасов82часов 

втомчислевформепрактическойподготовки96часов 
 

ИзнихнаосвоениеМДК 66часов 

в том числе самостоятельная работа 10практики,втомчислеучебная36часов 

производственная Х 

консультации -2часа 

Промежуточнаяаттестация:экзаменпомодулю 12часов 
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2. СТРУКТУРАИСОДЕРЖАНИЕПРОФЕССИОНАЛЬНОГОМОДУЛЯ 
 

2.1. Структурапрофессиональногомодуля 
 

 

 

 

 
КодыПК,ОК 

 

 

 

 
Наименованияразделовпр

офессиональногомодуля 

 

 

 

 
Всего,час. 

В
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в
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Объемпрофессиональногомодуля,ак.час. 

ОбучениепоМДК 
Практики 

Всего Втомчисле 

 
Лабораторныхи

практическихза

нятий 

 
Курсовых

работ(про

ектов) 

 
 

Самостоятельная

работа 

П
р

о
м

еж
у

то
ч

н
ая

а

тт
ес

та
ц

и
я 

 
 

Учебная 

 
 

Производственная 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

ПК1.3. 
ОК01 –ОК06, 

ОК09 –ОК11 

МДК 05.01. 

Ведениекассовыхоп

ераций 

118 94 70 48 - 10 2 36 - 

 Промежуточнаяаттестация. 
Квалификационныйэкзамен 

12 12     

 Всего: 130 96 66 48 - 10 2 36 - 
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2.2. Тематическийпланисодержаниепрофессиональногомодуля(ПМ) 

Наименование 

разделовпрофессиональног

о модуля(ПМ), 

междисциплинарныхкурсо

в(МДК)и тем 

 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические 

занятия,самостоятельнаяработаобучающихся 

Объем, ак. ч 

/втом числе 

в 

формепракти

ческойподгот

овки,ак.ч 

1 2 3 

МДК05.01.Ведениекассовыхопераций 82/58 

Тема 1. 

Правилаорганизациин

аличногоденежного 

обращенияРоссийской

Федерации 

Содержание 18/14 

1 Приемденежнойналичностибанком,порядокисрокисдачи.Понятиелимитакассы.Докумен

тацияпо оформлениюналичного обращения 

2 Направлениевыдачналичныхденежныхсредствизкассы экономическогосубъекта 

3 Составлениекассовойотчетности 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 14 

1 Решениепрактическихситуационныхзадачпоприемуивыдаченаличныхденежныхсредств 

2 Документальноеоформлениеоперацийсналичнымиденежнымисредствами 

3 Решениепрактическихситуационныхзадачповыдаченаличныхденегподотчет 

4 ЗаполнениеформыАО-1(Авансовыйотчет) 

5 Решениепрактическихситуационныхзадачповыплатезаработнойплатыизкассы 

6 ЗаполнениеформыТ-49«Расчетно-платёжнаяведомость» 

7 Оформлениеформ№КО-3,КО-4,КО-5 

Тема 2. 

Организациябезналичн

ого 

денежногообращения 

Содержание 6/4 

1 Открытиесчетавбанкеи заключениедоговорабанковскогосчета 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 4 
1 Заполнениеформы№0401026«Карточкасобразцамиподписейиоттискапечати» 

2 Заполнениеформы№0402001«Объявлениенавзносналичными» 

Тема 3. 

Организациякассово

йработы 

Содержание 6/2 

1 Правилаорганизациикассыэкономическогосубъекта 

2 Понятиеоматериальнойответственностикассира,праваиобязанностиработодателяикасс

ира 

3 Документальноеоформлениематериальнойответственности 
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 Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 2 

1 Практическоезанятиепооформлениюдоговораоматериальнойответственности 

Тема 4. 

Порядоксовершения 

операций сналичными 

деньгами 

ибезналичнымирасчетам

и 

Содержание 14/8 

1 Понятиеденежныхдокументов.Расчетно-кассовыеоперациивиностраннойвалюте 

2 Основныеформыбезналичныхрасчетов 

3 Выдачаденежныхсредствсрасчетногосчетаэкономическогосубъекта 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 8 

1 Расчетыплатежнымипоручениями,аккредитивами.Составлениереестрасчетов 

2 Расчетыпоинкассо(платежныетребования,инкассовыепоручения) 

3 Оформлениезаявленияовыдачеденежныхирасчетныхчековыхкнижек 

4 Выпискаслицевогосчетаорганизации 

Тема 5. 

Организацияработы с 

неплатежными,сомнител

ьными иимеющие 

признакиподделки 

денежнойналичностью 

Содержание 6/4 

1 О правилах определения признаков подлинности и платежности денежных 

знаковроссийскойвалюты и других иностранных государств 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 4 

1 Практическаяработапоопределениюпризнаковподлинностииплатежностиденежны

хзнаков 

Тема 6. 

Организацияработы на 

контрольно-

кассовыхмашинах(ККМ) 

Содержание 12/10 

1 Характеристикасовременнойконтрольно-кассовойтехники(ККТ) 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 10 

1 Правилаэксплуатациииработы 

2 ПостановкаККТнаучетвналоговоморгане 

3 Подготовкакассовыхмашинкработе,заполнениеформ№КМ-1,№КМ-2 

4 Работасосновнымивидамифискальныхотчетов 

5 Порядокоформлениявозвратаденегпонеиспользованнымкассовымчекам,заполнени

еформы№КМ-3,№КМ-4«Журналкассира-операциониста» 
6 Заполнениеформы№КМ-5,КМ-6 

7 Заполнениеформ№КМ-7, №КМ-8,№КМ-9 

Тема7.Ревизияценностейи 

проверка 

организациикассовойрабо

ты. 

Ответственностьза 

Содержание 8/6 

1 Понятиеревизиикассыиконтрользасоблюдениемкассовойдисциплины 

Втомчислепрактическихзанятийилабораторныхработ 6 
1 Практическаяработапозаполнениюдокументовпоревизиикассы. 
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нарушениякассовой

дисциплины 

2 Кейс«ОтветственностьзасоблюдениеПорядкаведениякассовыхопераций»  

3 Проведениеревизиикассы. 

Самостоятельная работапри изучении раздела ПМ. 
1.Работа с обязательной и дополнительной литературой, конспектами лекций (по вопросам составленными  преподавателем), 

изучение законодательной базы 

2. Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя. 

3. Решение задач. 

4. Решение тестовых заданий. 

5. Написание развернутого плана - конспекта 

10 

Учебная 

практикаВидыраб

от: 

заполнениепервичныхдокументовпокассе; 

прием денежной наличности по приходным кассовым 

ордерам;выдачаденежнойналичностипорасходнымкассовыморд

ерам; 

проверка наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных 

реквизитов;формальная проверка документов, проверка по существу, 

арифметическая проверку;проводить группировку первичных бухгалтерских 

документов по ряду признаков;проводить таксировку и контировку первичных 

бухгалтерских документов;заполнениеучетных регистров; 

подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий бухгалтерский 

архив;исправлениеошибоквпервичных бухгалтерских документах; 

заполнениекассовогоотчетакассира; 

изучитьпорядокоформленияоперацийпоналичнымибезналичнымоперациям;организо

ватьработу ККТ; 
организоватьпроведениеревизиикассыэкономическогосубъекта. 

36/36 

Промежуточнаяаттестациявформеэкзаменапомодулю 12/12 

Всего 114/96 
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3. УСЛОВИЯРЕАЛИЗАЦИИПРОФЕССИОНАЛЬНОГОМОДУЛЯ 

3.1. Дляреализациипрограммыпрофессиональногомодулядолжныбытьп

редусмотреныследующиеспециальныепомещения: 

Кабинетбухгалтерскогоучета,оснащенныйоборудованием: 

посадочные места по количеству обучающихся, автоматизированное рабочее 

местопреподавателя,доска,комплектбланковунифицированныхпервичныхдокументо

в,комплектучебно-

методическойдокументации:сборникизадач,ситуаций,тестовыхзаданий:комплектфо

рмучетныхрегистров,наличиеконтрольно-

кассовогооборудования;техническимисредствамиобучения:интерактивнаядоска/экра

н,проектор,компьютерсвыходомвсеть Интернет,наглядно-раздаточныйиучебно-

практическийматериал. 

Мастерская учебной бухгалтерии, оснащенная в соответствии с п. 6.1.2.4 

примернойпрограммыпо специальности. 

 
3.2. Информационноеобеспечениереализациипрограммы 

Дляреализациипрограммыбиблиотечныйфондобразовательнойорганизациидо

лжен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные 

ресурсыдля использования в образовательном процессе. При формировании 

библиотечного фондаобразовательной организации выбирается не менее одного 

издания из перечисленных нижепечатных и (или) электронных изданий в качестве 

основного, при этом список может бытьдополнендругими изданиями. 

 
3.2.1. Основныепечатныеиэлектронныеиздания 

1. Артёмова, С. А. Ведение кассовых операций : учебное пособие для СПО / 

С. А.Артёмова. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 162 c. — 

ISBN 978-5-4488-0643-8, 978-5-4497-0262-3. — Текст : электронный // Электронный 

ресурс цифровойобразовательнойсредыСПОPROFобразование:[сайт].—

URL:https://profspo.ru/books/89996.—Режимдоступа:дляавторизир.пользователей. 

 
3.2.2. Дополнительныеисточники 

1. КонституцияРоссийскойФедерациисизменениями. 

2. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ (действующая

 редакция) 

«Обухгалтерскомучете» 

3. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая

 редакция) 

«Овалютномрегулированииивалютномконтроле» 

4. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ 

(действующаяредакция) 

5. Федеральный закон от 22.05.2003 N 54-ФЗ «О применении контрольно-

кассовойтехникиприосуществленииналичныхденежныхрасчетови(или)расчетовсисп

ользованиемплатежных карт» (действующая редакция) 

6. ПлансчетовбухгалтерскогоучетаприказомМинфинаРФот31октября2000г.

N94н(действующая редакция) 
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7. УказаниеЦБРФ№3210-

Уот11.03.2014г.«Опорядкеведениякассовыхоперацийюридическимилицамииупроще

нномпорядкеведениякассовыхоперацийиндивидуальнымипредпринимателямиисубъ

ектамималогопредпринимательства»(действующаяредакция) 

8. УказаниеБанкаРоссииот26.12.2006N1778-

У«Опризнакахплатежеспособностииправилах обменабанкнотимонеты 

БанкаРоссии» (действующаяредакция) 

9. Инструкция ЦБ РФ № 153-И от 30.05.2014 г. «Об открытии и закрытии 

счетов повкладам(депозитам), депозитнымсчетам». 

10. УказаниеЦБРФ№3352-

Уот30.07.2014г.«Оформахдокументов,применяемыхкредитными организациями на 

территории РФ при осуществлении кассовых операций сбанкнотами и монетой БР, 

банкнотами и монетой иностранных государств, операций 

сослиткамидрагоценныхметаллов, ипорядкеихзаполнениии оформления». 

11. ПоложениеЦБРФ№383-

Пот19.06.2012г.«Оправилахосуществленияпереводаденежныхсредств» 

(действующая редакция) 

12. ПостановлениеГоскомстатаРФот18.08.1998N88(ред.от03.05.2000)«Обутв

ерждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету 

кассовыхопераций,по учету результатов инвентаризации» 

13. Справочно-правоваясистема«КонсультантПлюс»–

URL:http://www.consultant.ru 

14. Справочно-правоваясистема«Гарант»–URL:http://www.garant.ru 

15. ОфициальныйсайтМинистерствафинансовРоссийскойФедерации–

URL:http://www.minfin.ru– 

16. ОфициальныйсайтФедеральнойналоговойслужбы –

URL:http://www.nalog.ru 

17. ОфициальныйсайтЦентральногоБанкаРФ –URL:www.cbr.ru 

18. Агеева,О. А.Бухгалтерскийучет 

:учебникипрактикумдлясреднегопрофессионального образования / О. А. Агеева. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2021. —273 с. —(Профессиональноеобразование). —

ISBN 978-5-534-08720-8.—Текст:электронный       //       Образовательная       

платформа         Юрайт         [сайт].         —URL:https://ezpro.fa.ru:3217/bcode/471338 

19. Журналы:«Бухгалтерскийучет»,«Главбух» 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.cbr.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
 

Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в 

рамках модуля 

 

 
Критерии оценки 

 

 
Методы оценки 

ПК 1.3. Проводитьучет 

денежныхсредств, 

оформлятьденежныеикас

совыедокументы 

Принимать и оформлять 

первичныедокументы по 

кассовым 

операциям;проверять наличие 

обязательныхреквизитов в 

первичных документах 

покассе. 

Составлять кассовую 

отчетность.вести 

кассовую книгу. 

Проводить формальную 

проверкудокументов,прове

ркупосуществу,арифметич

ескуюпроверку. 

Выполнение 

заданийпрактических 

занятий.Контрольное

тестирование по 

темамкурса. 

Контроль 

выполнениясамостоят

ельнойвнеаудиторной 

работы.Контрольныеп

рактическиеработы 

потемамкурса. 

 Проводить группировку 

первичныхбухгалтерских 

документов по 

рядупризнаков. 

Осуществлять расчеты с 

подотчетнымилицами, с 

персоналом по оплате 

труда.Работать с 

безналичными 

формамирасчетов. 

Работать с контрольно-

кассовойтехникой. 

Приниматьучастиевпроведении 

инвентаризациикассы 

Проведениеэкзамен

апоПМ05 

Защита отчета 

поучебнойпракт

ике 

ОК 01. 

Выбиратьспособы 

решениязадачпрофесс

иональнойдеятельност

и,применительно 

кразличнымконтекста

м 

Обоснованностьпостановкицели,

выбораипримененияметодовиспо

собоврешенияпрофессиональных 

задач. 

Эффективность 

выбираемых 

иприменяемых методов и 

способоврешения 

профессиональных задач 

вобластикассовых 

Выполнениепрактиче

ских 

заданий.Выполнение 

и защитарефератов. 

Контроль 

выполнениясамостоят

ельнойвнеаудиторной 

работы.Защита отчета 

поучебнойпрактике 
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операций. 

Своевременность сдачи 

практическихзаданий,отчетов 

попрактике. 

Рациональность распределения 

временипри выполнении 

практических работ 

ссоблюдениемнормиправилвнут

реннего 

распорядка 

ОК02.Осуществлятьпоис

к, анализ 

иинтерпретациюинформа

ции,необходимой 

длявыполнения 

задачпрофессиональнойд

еятельности 

Способность самостоятельно 

иэффективно осуществлять 

сбор,обработку и 

интерпретацию информациидля 

решения задач 

профессиональнойдеятельности. 

Широта использования 

различныхисточников 

информации, 

включаяэлектронные 

Выполнениепрактиче

ских 

заданий.Выполнение 

и защитарефератов. 

Контроль 

выполнениясамостоят

ельнойвнеаудиторной 

работы.Защитаотчета

по 

учебнойпрактике 

ОК 03. Планировать 

иреализовыватьсобственн

оепрофессиональное 

иличностноеразвитие 

Нахождение и 

использованиеинформации 

для эффективноговыполнения 

профессиональных 

задач,профессионального и 

личностногоразвития. 

Активность,инициативностьвпр

оцессеосвоения 

профессиональнойдеятельност

и. 

Способностьксамоанализуикоррек

ции 

результатовсобственнойработы 

Отзыв руководителя 

поитогампрактики 

ОК 04. Работать 

вколлективе и 

команде,эффективновзаим

одействовать 

сколлегами,руководством, 

клиентами 

Взаимодействие с 

обучающимися,преподават

елямивходеобученияипрак

тики. 

Правильность выбора 

стратегииповедения при 

организации работы 

вкоманде 

Выполнениегруппов

ого задания врамках 

деловой 

игры.Защита отчета 

поучебнойпрактике 
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ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке 

РоссийскойФедерации с 

учетом особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

Полнота и 

аргументированностьизложен

ия собственного 

мнения.Способность 

взаимодействовать 

сколлегами, сотрудниками 

финансовыхорганов,преподав

ателями 

Выполнениепрактиче

ских заданий.Защита 

отчета 

поучебнойпрактике. 

Отзыв по 

итогам 

практики 

ОК 06. 

Проявлятьгражданско-

патриотическуюпозицию,

демонстрироватьосознанн

ое поведениена 

основетрадиционныхобще

человеческихценностей, 

применятьстандартыантик

оррупционного 

поведения 

Способность оценивать 

ситуацию,определять 

эффективность решений 

сгосударственнойточкизрени

я. 

Ответственностьзак

ачествовыполняемы

хработ. 

Участие во внеаудиторных 

мероприятияхпонаправлению«П

рофессия-бухгалтер» 

Выполнениепрактич

ескихзаданий 

ОК 09. 

Использоватьинформаци

онныетехнологии 

впрофессиональнойдеяте

льности 

Демонстрация навыков 

использованияинформационн

о-

коммуникационныетехнологи

и в 

профессиональнойдеятельнос

ти. 

Способность решать 

практическиепрофессиональ

ные задания (кейсы) 

сиспользованием 

профессиональногопрограм

многообеспечения. 

Способность приобретать новые 

знания,используясовременныеин

формационные 

технологии 

Выполнениепрактичес

ких 

заданий.Подготовкапр

езентаций 

ксеминарскому 

занятию.Выполнение 

заданийсамостоятельн

ойвнеаудиторной 

работы.Защита отчета 

поучебнойпрактике 

ОК 10. 

Пользоватьсяпрофессион

альной 

документациейна 

Умениеразличатьиправильнозап

олнятьформыдокументации 

Выполнениепрактиче

скихзаданий; 

ЭкзаменпоПМ05 

государственном 

ииностранномязыках 

Способность грамотно 

применятьнормативно-

правовуюбазудлярешения 
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профессиональныхзадач 

ОК11.Использовать Способностьосознаватьзадачи Выступлениена 

знанияпофинансовой предпринимательскойдеятельност

ии 

семинарскихзанятиях; 

грамотности, намечатьпутиихрешения. Защитаотчетапо 

планировать Способностьидентифицировать учебнойпрактике 

предпринимательскую проблемы,ихсистемноерешение,а

нализ 

 

деятельность в возможногориска.  

профессиональной Обоснованностьиоптимальностьв

ыбора 

 

сфере решения.  

 Способностьгенерироватьновыеи

деи 

 

 (креативность).  

 Способностьобъективнооценивать  

 результатысвоейпрофессионально

й 

 

 деятельности  

 Способностьосознаватьзадачи  

 предпринимательскойдеятельност

ии 

 

 намечатьпутиихрешения.  

 Способностьидентифицировать  

 проблемы,ихсистемноерешение,а

нализ 

 

 возможногориска.  

 Обоснованностьиоптимальностьв

ыбора 

 

 решения.  

 Способностьгенерироватьновыеи

деи 

 

 (креативность).  

 Способностьобъективнооценивать  

 результатысвоейпрофессионально

й 

 

 деятельности  
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